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1. Antecedentes
Creación herramientas de planeación institucional

Construcción del 
ÍCARO UD 2011

ÍCARO para 
planeación y 

seguimiento 2013-
2018

Nuevo Plan 
Estratégico de 

Desarrollo de la 
Universidad 2018-

2030 

Adopción del Nuevo 
Plan de Cuentas del 
Distrito por parte de 
la Universidad 2018

Adopción de nuevas 
herramientas de 

planeación, gestión y 
seguimiento  
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1. Antecedentes
Proceso planeación y presupuesto de 2019

Proyección de planes de 
acción 2019 (Julio 2018)  

Elaboración de los módulos presupuestales del plan de 
acción (Septiembre 2018)

Distribución del presupuesto para la 
vigencia 2019 (Octubre 2018)  

Aprobación y ajuste de los planes de acción 
para la vigencia 2019 (Diciembre 2018)

Ejecución y seguimiento al cumplimiento de los planes de acción
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2. Módulos presupuestales

Gastos 
generales

Gastos 
centralizados

Servicios
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2.1. Módulo Servicios

Este módulo cuenta con cinco secciones y contiene información detallada  de los SERVICIOS DE LOS CONTRATISTAS
solicitados en la proyección del plan de acción, en relación con las actividades de cada dependencia, identificando duración, 

presupuesto, objeto y productos esperados, entre otros,  a partir de la ejecución de sus actividades.

1 2 3 4 5
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2.1. Módulo Servicios
Plan de Acción de la Dependencia

En el segmento del Plan de Acción de la dependencia encontrarán las actividades que fueron 
definidas en el mes de agosto, con el número correspondiente a cada una y el nivel de los 

contratistas que se vincularán. 
1
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A cada actividad propuesta por las 
dependencias se le asigna un número, 
el cual es consecutivo y está en orden 

ascendente.

2.1. Módulo Servicios
Plan de Acción de la Dependencia



9

Actividades propuestas por la 
dependencia  en el plan de acción 

2.1. Módulo Servicios
Plan de Acción de la Dependencia



10

Este espacio está
predeterminado desde el 

plan de acción 
propuesto, y contiene el 
nivel de cada uno de los 
contratistas proyectados 

por la dependencia

2.1. Módulo Servicios
Plan de Acción de la Dependencia
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La segunda parte se denomina Ocupación y/o Profesión del contratista; en ella la 
dependencia encontrará un espacio para identificar el Área y el núcleo básico del 

conocimiento en el cual debe formación el contratista.
2

2.1. Módulo Servicios
Ocupación y/o profesión del Contratista
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Es necesario seleccionar el 
área de conocimiento, la 

cual define el CNA como: “la 
agrupación de los programas 

académicos, teniendo en 
cuenta la afinidad en los 

contenidos, en los campos 
específicos del conocimiento 

o al desempeño de 
ocupaciones, profesiones y 

disciplinas.”

Profesión u ocupación 
requerida, la cual 

dependerá del área de 
conocimiento escogida.

2.1. Módulo Servicios
Ocupación y/o profesión del Contratista
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Área del conocimiento Nucleó Básico del Conocimiento

Agronomía Veterinaria afines

Agronomía

Medicina veterinaria

Zootecnia

Bellas artes

Artes plásticas, visuales y afines

Artes representativas

Diseño

Música

Otros programas asociados a bellas artes

Publicidad y afines

Ciencias de la educación Licenciatura

Ciencias de la salud

Bacteriología

Enfermería

Instrumentación quirúrgica

Medicina

Nutrición y dietética

Odontología

Optometría, otros programas de ciencias de la salud

Salud pública

Terapias

2.1. Módulo Servicios
Ocupación y/o profesión del Contratista
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Área del conocimiento Nucleó Básico del Conocimiento

Ciencias sociales humanas

Antropología y  artes liberales

Bibliotecología, otros de ciencias sociales y humanas

Ciencia política, relaciones internacionales

Comunicación social, periodismo y afines

Deportes, educación física y recreación

Derecho y afines

Filosofía, teología y afines

Formación relacionada con el campo militar o policial

Geografía, historia

Lenguas modernas, literatura, lingüística y afines

Psicología

Sociología, trabajo social y afines

Economía administración contaduría afines

Administración

Contaduría pública

Economía

Matemáticas y ciencias naturales

Biología, microbiología y afines

Física

Geología, otros programas de ciencias naturales

Matemáticas, estadística y afines

Química y afines

2.1. Módulo Servicios
Ocupación y/o profesión del Contratista
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Área del conocimiento Nucleó Básico del Conocimiento

Ingeniería arquitectura urbanismo afines

Arquitectura

Ingeniería industrial, alimentos y afines

Ingeniería administrativa y afines

Ingeniería agrícola, forestal y afines

Ingeniería agronómica, pecuaria y afines

Ingeniería ambiental, sanitaria y afines

Ingeniería biomédica y afines

Ingeniería civil y afines

Ingeniería de minas, metalurgia y afines

Ingeniería de sistemas, telemática y afines

Ingeniería eléctrica y afines

Ingeniería electrónica, telecomunicaciones y afines

Ingeniería industrial y afines

Ingeniería mecánica y afines

Ingeniería química y afines

Otras ingenierías

Bachiller Bachiller

Técnico o Tecnólogo

Agronomía Veterinaria afines

Bellas artes 

Ciencias de la educación

Ciencias de la salud

Ciencias sociales humanas

Economía administración contaduría afines

Ingeniería arquitectura urbanismo afines

Matemáticas y ciencias naturales

2.1. Módulo Servicios
Ocupación y/o profesión del Contratista
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La tercera parte del módulo es la correspondiente a Datos, en la que se deben 
señalar la información relacionada con el tiempo de contratación, presupuesto 

destinado y modalidad de contratación
3

2.1. Módulo Servicios
Datos de tiempo, presupuesto y  modalidad
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Se refiere al tiempo de 
duración del contrato, 
en término de meses.

2.1. Módulo Servicios
Datos de tiempo, presupuesto y  modalidad
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Si el tiempo de 
contratación es mayor 
a  12 meses aparecerá 

este mensaje de 
ERROR.

El presupuesto del plan 
de acción deberá 

cumplir con el principio 
de ANUALIDAD

2.1. Módulo Servicios
Datos de tiempo, presupuesto y  modalidad
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El campo de presupuesto se 
encuentra asociado al nivel del 

contratista y tiempo de 
contratación. Esta es una celda 

de cálculo automático

2.1. Módulo Servicios
Datos de tiempo, presupuesto y  modalidad
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Se debe seleccionar entre las
opciones dispuestas según lo
determinado en el Acuerdo 03 de
2015 del CSU y la Resolución 262 de
2015. Esta modalidad puede ser:
• Convocatoria Pública
• Acuerdo Marco de Precios
• Bolsa de Productos
• Subasta inversa
• Invitación Privada
• Contratación Directa  

2.1. Módulo Servicios
Datos de tiempo, presupuesto y  modalidad
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La cuarta parte del módulo está referida al Objeto, las Obligaciones y los Productos
del contratista. Aquí se deben incorporar los datos del servicio a contratar4

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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El objeto del contrato está relacionado con el rubro que se
afectará (Nuevo Plan de Cuentas); esta celda despliega una lista
de opciones, la cual identifica el tipo de servicios que se contrata,
de acuerdo con las actividades a ejecutar.

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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Para ver la 
descripción de 
los servicios, 
hacer Clic en 
esta pestaña

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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En esta columna podrá 
identificar el objeto del 

contratista 

En esta podrá identificar los servicios que están 
contenidos en cada objeto (CIIU V.4)

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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La dependencia debe relacionar la
totalidad de las actividades que
desarrollará el contratista

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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Se plasman los productos 
esperados con la ejecución 

del contrato, los cuales deben 
estar asociados a las 

Obligaciones contractuales.

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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Recomendaciones para plantear las actividades del contrato

1. Procurar que inicie con uno de los siguientes verbos o un verbo que denote una meta 
medible. Se sugiere utilizar:

Elaborar

Medir

Obtener

Preparar

Buscar

Ordenar

Reunir

Hacer

Componer

Organizar

Supervisar

Efectuar

Capacitar

Ejecutar

Entregar

Reportar

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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Recomendaciones para plantear las actividades del contrato

1. Se sugiere evitar los siguientes verbos:

2. Se suguiere que responda a las siguientes preguntas:
• ¿Qué?: es decir, qué va a hacer.
• ¿Para qué?: Es decir, que problema o situación se va a resolver o atender con el 

contrato. 
• ¿Cómo? Es decir, cuáles son los medios, métodos y/o herramientas que a usar. 

Difundir

Apoyar Fomentar Asumir Repetir

Comprender Aprender Entender Promover

Co – Ayudar Reconocer Dar a conocer Indagar

2.1. Módulo Servicios
Objeto, obligaciones y productos del contratista
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La quinta sección del módulo se denomina Actividades de la dependencia a la que 
aporta el contratista además de la Actividad principal asociada (Plan de Acción 

propuesto por la UAA)
5

2.1. Módulo Servicios
Actividades de la dependencia…
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Si el contratista  con el desarrollo 
de sus obligaciones aporta al 

cumplimiento de alguna 
actividad de la dependencia 

diferente a la que está asociado, 
deberá poner una X en la(s) 

casilla(s) de las actividades según 
sea el caso.

2.1. Módulo Servicios
Actividades de la dependencia
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1 5

2.1. Módulo Servicios
Actividades de la dependencia
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2.2. Módulo Gastos Generales 

Este módulo engloba los conceptos de gastos de las necesidades… Eventos Académicos y/o
Administrativos, Prácticas Académicas, Capacitación Docente o Administrativa, Impresos Y
Publicaciones, Afiliaciones, Asociaciones y Afines y, Asistentes Académicos.

1 2 3
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Celdas predeterminadas que especifican los conceptos de necesidades de la 
dependencia y los vincula con el nuevo plan de cuentas (Plan de Acción Propuesto)1

2.2. Módulo Gastos Generales
Identificación de Necesidad, Valor Solicitado y Rubro 
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Es la categoría por la cual se definieron los
recursos necesarios en el plan de acción.
Esta casilla NO SE PODRÁ MODIFICAR.

2.2. Módulo Gastos Generales
Identificación de Necesidad, Valor Solicitado y Rubro 
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Valor Solicitado, es la cantidad de 
recursos que requirió la dependencia 

en el plan de acción.

2.2. Módulo Gastos Generales
Identificación de Necesidad, Valor Solicitado y Rubro 
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En esta casilla se
encuentran los nuevos
rubros por los cuales se
pagarán los servicios y
bienes adquiridos por la
Universidad (Nuevo
Plan de Cuentas)

2.2. Módulo Gastos Generales
Identificación de Necesidad, Valor Solicitado y Rubro 
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Para ver la descripción de
los rubros del concepto se
debe dar clic en la Hoja
“Descripción gastos
generales”

2.2. Módulo Gastos Generales
Identificación de Necesidad, Valor Solicitado y Rubro 
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1

Este número que acompaña al rubro  

En esta columna se podrá identificar los servicios que
están contenidos en cada rubro

1

2.2. Módulo Gastos Generales
Identificación de Necesidad, Valor Solicitado y Rubro 
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Celdas predeterminadas que especifican los conceptos de 
necesidades de la dependencia y los vincula con el nuevo 

plan de cuentas

2.2. Módulo Gastos Generales
Descripción y valor proyectado vigencia 2019
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En este espacio se debe describir el objeto del gasto correspondiente al
rubro, por ejemplo: “el pago del hotel XZY en Bogotá por la estadía de
docentes visitantes a los eventos desarrollados por facultad KLM”.

2.2. Módulo Gastos Generales
Descripción y valor proyectado vigencia 2019
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Se debe plasmar la cantidad de recursos de acuerdo a la
descripción del gasto

La celda recibirá un color dependiendo del
valor puestos en las celdas anteriores. Puede
ser amarillo, verde o roja.

2.2. Módulo Gastos Generales
Descripción y valor proyectado vigencia 2019
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Estas dos celdas son de 
validaciones y cambiarán su 
Color dependiendo de los 
valores que se incorporen 

en las celdas de la columna 
“Valor 2019”

2.2. Módulo Gastos Generales
Descripción y valor proyectado vigencia 2019
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Si la suma de valor es igual al valor 
solicitado, la casilla tomará un 

color verde  

Si la suma de valor es igual al valor 
solicitado, la casilla de validación 

tomará un color verde y aparecerá 
la palabra “ Validado”

2.2. Módulo Gastos Generales
Descripción y valor proyectado vigencia 2019
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Si la suma de valor es igual 
al valor solicitado, la casilla 

de validación tomará un 
color verde y aparecerá la 

palabra “ Validado”

Si la suma de valor es menor al valor 
solicitado, la casilla tomará un color 

Amarrillo  

2.2. Módulo Gastos Generales
Descripción y valor proyectado vigencia 2019
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Si la suma de valor es igual al valor 
solicitado, la casilla tomará un color 

Rojo 

Si la suma de valor es igual al valor 
solicitado, la casilla de validación 
tomará un color rojo y aparecerá 

la palabra “No Validado”

2.2. Módulo Gastos Generales
Descripción y valor proyectado vigencia 2019



46

2. Módulos presupuestales:
Módulo de Gastos Generales 

Debe escribir la duración del contrato 
que se va a desarrollar

2.2. Módulo Gastos Generales
Información Adicional



47

Si la duración del tiempo supera 12 
meses aparecerá un mensaje de Error. 

Principio de ANUALIDAD

2.2. Módulo Gastos Generales
Información Adicional
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En esta casilla llamada Formulación del 
Estudio de Conveniencia Y Oportunidad

se debe señalar cuál la dependencia 
encargada de hacer los estudios 

conveniencia y oportunidad.

2.2. Módulo Gastos Generales
Información Adicional
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Se debe escoger la modalidad de 
selección según Acuerdo 03 de 2015 

y la Resolución 262 de 2015: 
• Convocatoria Pública
• Acuerdo Marco de Precios
• Bolsa de Productos
• Subasta inversa
• Invitación Privada
• Contratación Directa  

2.2. Módulo Gastos Generales
Información Adicional
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2.3. Módulo Gastos Centralizados 

En este módulo se desarrollan campos relacionados con los conceptos de gastos de las
necesidades de Mantenimiento y Reparaciones, Gastos de Computador, Materiales y
Suministros, y Arrendamientos.
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Celdas predeterminadas que especifican los conceptos de necesidades de la 
dependencia y los vincula con el nuevo plan de cuentas

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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Es la categoría por la cual se definieron los
recursos necesarios en el plan de acción,
esta casilla, NO SE PODRÁ MODIFICAR.

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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2.3. Módulo Gastos Centralizados 

Valor Solicitado, es la cantidad de 
recursos que solicitó la dependencia 

en el plan de acción.



54

2.3. Módulo Gastos Centralizados 

En esta casilla se 
encuentran los nuevos 
rubros por los cuales se 
pagarán los servicios y 

bienes adquiridos por la 
Universidad
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2.3. Módulo Gastos Centralizados 

Para ver la descripción de 
los rubros del concepto se 

debe dar clic  en la Hoja 
“Descripción gastos 

generales”
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En esta sección se deberá describir el rubro solicitado y especificar el valor por cada 
ítem seleccionado.

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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Se debe registrar una breve 
descripción del gasto solicitado, 

teniendo como referencia los rubros 
previamente asignados 

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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Se deberá escribir el 
valor de los servicios 
solicitados por cada 

rubro.

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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Estas tres secciones presentan los datos contractuales de las necesidades, es decir los 
procesos contractuales que se lleven a cabo

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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Debe designarse la duración del 
contrato que se va a desarrollar

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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Si la duración del tiempo supera
12 meses aparecerá un mensaje
de Error

2.3. Módulo Gastos Centralizados 
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2.3. Módulo Gastos Centralizados 

En esta casilla llamada Formulación Del Estudio
De Conveniencia Y Oportunidad se debe
señalar cuál la dependencia encargada de
hacer los estudios conveniencia y oportunidad.
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Se debe escoger la modalidad de
selección según Acuerdo 03 de 2015
del CSU y la Resolución 262 de
2015:

• Convocatoria Pública
• Acuerdo Marco de Precios
• Bolsa de Productos
• Subasta inversa
• Invitación Privada
• Contratación Directa  

2.3. Módulo Gastos Centralizados 



64

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/planes-accion

Los módulos estarán disponibles para cada una de las UAA en el siguiente link:

Mayor información:

El proceso de consolidación de los Planes de
Acción de cada una de las dependencias se
dará entre el 27 de septiembre y el 4 de
octubre.
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Mayor información:

El link conduce 
a una carpeta 

DRIVE que 
contiene el 

archivo Excel 
con los módulos 

La 
dependencia 
debe subir la 

matriz 
diligenciada a 

la carpeta 
DRIVE 
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Recomendaciones
Oficina Asesora de Planeación y Control

1. Realizar la distribución presupuestal de los ingresos tributarios

($30.000.000.000) entre las 2 tarifas de recaudo reglamentadas.

2. No adicionar recursos de rendimientos a los proyectos de inversión.

3. El proyecto 188 “Sistema integral de información” no cuenta con

recursos recaudados para cubrir los compromisos generados al inicio

de la vigencia. Se debe buscar una alternativa para cubrir $634.954.767

que no cuentan con respaldo en el recaudo.

4. El análisis a precios constantes del año 1998 muestra que la

Universidad ha ejecutado los recursos conforme lo ordena la Ley.

¡Gracias!


