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CIRCULAR INTERNA N°. 00289

Para: RECTORIA, VICERRECTORIAS, DECANATURAS, SECRETARIA GENERAL, OFICINAS
ASESORAS, DIRECTORES DE CENTRO, INSTITUTOS, SECRETARIAS ACADEMICAS,
OFICINAS, UNIDADES DE EXTENSION, UNIDADES DE INVESTIGACION, COORDINADORES
GENERALES DE LABORATORIOS, CATEDRA UNESCO, HERBARIO, DIVISIONES, SECCIONES,
ALMACEN GENERAL, TESORERIA GENERAL Y EMISORA LAUD 90.4 FM.

De: RECTORIA
Asunto: TALLER — INTERIORIZACION Y AFIANZAMIENTO DEL MODELO DE OPERACION POR
PROCESOS.

Fecha: Octubre 16 de 2018

Atento saludo:

Teniendo en cuenta la necesidad de mantener y dar la sostenibilidad del Sistema Integrado de Gestion de
la Universidad y en concordancia con la Resolucidn de Rectoria No. 215 de julio de 2014, “Por la cual se
ajusta y conforma el Sistema Integrado de Gestién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas,
SIGUD, y se establecen las funciones a los equipos del Sistema Integrado de Gestion, SIGUD, en los Niveles
Ejecutivo, Técnico, Operativo y Evaluador y se establecen otras disposiciones”, |a cual contempla en el
articulo 18 la participacién activa de los funcionarios y contratistas en la operacion, mantenimiento y
mejora continua del Sistema, “...por tanto son responsables de la operatividad eficiente de los Procesos,
actividades y tareas a su cargo y por la supervisién continua a la eficiencia de los controles integrados”.

En virtud de lo anterior, la Rectoria conjuntamente con la Oficina Asesora de Planeacién y Control de
manera atenta convocan al Taller de conocimientos de cada uno de los 22 Procesos del Sistema Integrado
de Gestidn, SIGUD, a través de la interiorizacion y afianzamiento del Modelo de Operacion por Procesos,

el cual es dirigido a la totalidad de funcionarios y contratistas de la Universidad. ‘ \“3} )
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La programacion de este Taller se presenta a continuacion:

Sede Proceso Unidad Académica y/o Fecha Hora
Administrativa
Planeacién Estratégica e | Rectoria - Secretaria General - 29-oct 9:00 a.m
Institucional Asesor Rectoria
Gestion Juridica Oficina Asesora de Juridica 29-oct 10:00 a.m
Vicerrectoria Académica - 29-oct 11:00 a.m
Gestion de Docencia Oficina de Docencia
Planeacion Estratégica e | Oficina Asesora de Planeacion y 29-oct 12:00 m.
Institucional Control
Oficina Asesora de Control 29-oct 2:30 p.m
Evaluacion y Control Interno
Vicerrectoria Administrativa y 29-oct 3:30 p.m
Gestion Contractual Financiera
Gestion de Recursos Division de Recursos Financieros 30-oct 9:00 a.m
Financieros
Gestién Contractual Seccién de Compras 30-oct 10:00 a.m
Edificio Gestion y Desarrollo del | Division de Recursos Humanos 30-oct 11:00 a.m
Administrativo | Talento Humano
Gestion de Division de Recursos Fisicos 30-oct 2:30 p.m
Infraestructura Fisica
Gestion de Docencia Facultad de Ingenieria 30-oct 12:00 m.
Oficina de Quejas, Reclamos y 30-oct 3:30 p.m
Servicio al Ciudadano de Atencidn al Ciudadano
Coordinacion General de 31-oct 9:00 a.m
Autoevaluacion y Acreditacion y Autoevaluacion
Acreditacion Institucional
Interinstitucionalizacion | CERI 31-oct 10:00 a.m
e Internacionalizacion
Extensidn y Proyeccion IPAZUD 31-oct 11:00 a.m
Social
Gestidn de Investigacion | CIDC 31-oct 12:00 m.
Extension y Proyeccion IDEXUD 31-oct 2:30 p.m
Edificio UGI Calle Social
39 Extensidn y Proyeccion ILUD 31-oct 3:30 p.m
Social
Gestion de los Sistemas 1-nov 9:00 a.m
de Informacion vy las Red de Datos UDNET - RITA
Telecomunicaciones

PBX 57(1)3239300 Ext. 1806

Carrera 7 No. 40 B 53 Piso 8, Bogoté D.C. - Colombia
Acreditacion Institucional de Alta Calidad. Resolucién No. 23096 del 15 de diciembre de 2016
2

Linea de atencion gratuita
01 800 091 44 10
www.udistrital.edu.co

plancac@udistrital.edu.co




UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

PBX 57(1)3239300 Ext. 1806

Carrera 7 No. 40 B 53 Piso 8, Bogota D.C. - Colombia
Acreditacién Institucional de Alta Calidad. Resolucion No. 23096 del 15 de diciembre de 2016

3

Linea de atenci6n gratuita

A Rectoria
o, 2L 0 2 Oficina Asesora de Planeacién y Control
Edificio Alejandro | Gestidn de los Sistemas 1-nov 10:00 a.m
Sudrez Copete de Informaciony las Oficina Asesora de Sistemas
Telecomunicaciones
Bienestar Institucional Bienestar Institucional 1-nov 11:00 a.m
Seccidn de Actas, Archivoy 1-nov 2:30 p.m
Aduanilla de Paiba | Gestién Documental Microfilmacion
Gestion de la 1-nov 3:30 p.m
Informacidn Bibliografica | Seccion de Biblioteca
Macarena B Gestidn de Laboratorios | Laboratorios de la Facultad 2-nov 9:00 a.m
Macarena A Facultad de Cienciasy 2-nov 10:00 p.m
Gestion de Docencia Educacién
Gestion de la 2-nov 11:00 p.m
Informacion Bibliogréfica | Seccion de Biblioteca
Bienestar Institucional Bienestar Institucional 2-nov 12:00 m.
Edificio Oficina Asesora de Asuntos 2-nov 2:30 p.m
Administrativo Control Disciplinario Disciplinarios
Vivero Gestion de Laboratorios | Laboratorios de la Facultad 6-nov 9:00a.m
Facultad de Medio Ambiente y 6-nov 10:00 a.m
Gestion de Docencia Recursos Naturales
Gestion de la Seccion de Biblioteca 6-nov 11:00 a.m
Informacion Bibliografica
Bienestar Institucional Bienestar Institucional 6-nov 12:00 m.
Emisora Comunicaciones Emisora LAUD 90.4 FM 6-nov 2:30 p.m
Publicaciones Comunicaciones Seccidn de Publicaciones 6-nov 3:30 p.m
ASAB Gestion de Laboratorios | Laboratorios de la Facultad 7-nov 9:00 a.m
ASAB Gestion de Docencia Facultad de ASAB 7-nov 10:00 a.m
ASAB Gestidn de la Seccién de Biblioteca 7-nov 11:00 a.m
Informacidn Bibliografica
ASAB Bienestar Institucional Bienestar Institucional 7-nov 12:00 m.
Tecnologica Gestidn de Laboratorios | Laboratorios de la Facultad 8-nov 9:00 a.m
Tecnologica Gestion de Docencia Facultad Tecnoldgica 8-nov 10:00 a.m
Tecnoldgica Bienestar Institucional Bienestar Institucional 8-nov 12:00 m.
Tecnoldgica Gestion de la Seccion de Biblioteca 8-nov 11:00 a.m
Informacién Bibliografica
Bosa Bienestar Institucional Bienestar Institucional 9-nov 12:00 m.
Bosa Gestién de Laboratorios | Laboratorios de la Facultad 9-nov 9:00 a.m
Bosa Facultad de Medio Ambiente y 9-nov 10:00 a.m
Gestion de Docencia Recursos Naturales
Bosa Gestion de la Seccidn de Biblioteca 9-nov 11:00 a.m
Informacion Bibliogréfica
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Aduanilla de Paiba | Extension y Proyeccion Unidades de Extension por 13-nov 9:00 a.m
Social Facultad
Unidades de Investigacion por 13-nov 10:30a.m
Aduanilla de Paiba | Gestidn de Investigacion | Facultad

Agradecemos contar con su buena disposicion, colaboracién en la difusion, oportuna asistencia vy
participacion activa.

Con el animo de brindar mayor informacién sobre este evento, la Oficina Asesora de Planeacion y Control
estaré dispuesta a atender cualquier inquietud, observacién o sugerencia al respecto (Carrera 7 No 40b-
53, piso 8, Teléfono 3239300 Ext. 1815/1806, Correo Institucional planeac@udistrital.edu.co).

Cordialmente,

I/L“r_&u—ﬁgj ty.;u,«,:\sz

RICARDO GARCIiX DUARTE

Rector
P
Nombre Cargo ir
—
Proyectd Equipo SIGUD Equipe SIGUD OAPC
Revisé Maria Fernanda Reyes Sarmiento Jefe Oficina Asesora de Planeacion y Control {_/\’ H ’
/ @
Revisd Milena Isabel Rubiano Rojas Asesor de Rectoria 2 ‘\I &,
AANNY
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontrames ajustado a la norma y disposiciones legales y/o técnicas y por lo tanto'-,\!:n}im‘nue}tra
responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente
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