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Datos basicos

01 - Datos basicos del proyecto

Nombre

Actualizacién y Modernizacion de la Gestion Documental en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas Bogota

Cé6digo BPIN
2020110010375
Sector
Educacion
Es Proyecto Tipo: No Fecha creacion:  21/05/2020 22:24:52
Identificador: 270215
Formulador: Samantha Julieta Garzon Garcia
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Contribucion ala politica publica
01 - Contribucién al Plan Nacional de Desarrollo

Plan
(2018-2022) Pacto por Colombia, pacto por la equidad

Estrategia Transversal

3003 - lIl. Pacto por la equidad: politica social moderna centrada en la familia, eficiente, de calidad y conectada a mercados
Linea

300303 - 3. Educacion de calidad para un futuro con oportunidades para todos

Programa

2299 - Fortalecimiento de la gestion y direccion del Sector Educacion

02 - Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial

Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial
UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI

Estrategia del Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial

Hacer un nuevo contrato social con igualdad de oportunidades para la inclusion social, productiva y politica

Programa del Plan Desarrollo Departamental o Sectorial

Jévenes con capacidades: Proyecto de vida para la ciudadania, la innovacion y el trabajo del siglo XXI.

03 - Plan de Desarrollo Distrital o Municipal

Plan de Desarrollo Distrital o Municipal
UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI

Estrategia del Plan de Desarrollo Distrital o Municipal

Hacer un nuevo contrato social con igualdad de oportunidades para la inclusion social, productiva y politica

Programa del Plan desarrollo Distrital o Municipal

Jévenes con capacidades: Proyecto de vida para la ciudadania, la innovacion y el trabajo del siglo XXI.
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Identificacion y descripcion del problema

Atraso y Desactualizacion de la Gestion Documental en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

La gestion documental de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas presenta debilidades administrativas, archivistas, tecnoldgicas,
ambientales, legales, financieras, de infraestructura fisica y de recurso humano, auditorias que datan del 2015 a la fecha han evidenciado un
atraso y desactualizacién documental histérico de mas de 70 afio. , conllevando esto a la pérdida de la memoria institucional y del legado
cientifico, cultural y educativo perteneciente al Distrito, la Nacion y la ciudadania en general.

El atraso y desactualizacion de la gestion documental se configura a partir de instrumentos y herramientas archivisticas desactualizadas y en
algunos casos inexistentes, adicionalmente la Universidad adolece de un SGDEA, un Sistema de Seguridad de la Informacion, un Sistema
Integrado de Conservacion y presenta una gestion y administracién inapropiada de los documentos electrénicos y fisicos que se producen en
el desarrollo de su gestion.

Lo anterior, ocasiona el incumplimiento de la normatividad archivistica a nivel Distrital y Nacional y el aumento de documentos fisicos y
electrénicos sin tratamiento o técnica archivistica aplicada (Fondo Documental Acumulado - FDA -), la Universidad incurre en un alto riesgo
de sanciones disciplinarias y hallazgos por parte de los diferentes entes de control internos y externos; pérdida y alteracion de la informacion
y documentacion por falta de tratamiento adecuado en el marco de la aplicacion de la normatividad archivistica; aumento desmedido en los
costos de almacenamiento y custodia de la documentacién, asi como demoras administrativas por largos tiempos utilizados para su
busqueda y consulta; por otra parte la produccion indiscriminada de documentos fisicos y electronicos genera impactos negativos asociados
a las limitaciones de transferencia de conocimiento y desconocimiento de la historia institucional.

La Universidad no cuenta con algunos instrumentos y herramientas archivisticas elaborados, aprobados, actualizados, adoptados y
publicados conforme al Decreto 1080 de 2015.

La Universidad no cuenta con un Sistema Integrado de Conservacidn conforme a la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo 006 de 2014.

La Universidad no cuenta con un sistema de informacion que administre la documentacion fisica y electrénica y que contemple la seguridad
de la informacion con los lineamientos, politicas que establece la normatividad Nacional y Distrital.
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01 - Causas que generan el problema

Causas directas Causas indirectas

1. Inexistencia de algunos instrumentos y herramientas 1.1 Insuficiencia en cantidad y calidad de recursos disponibles (Humano, tecnolégico, fisico y
archivisticas y desactualizacién de otros. econoémico).

1.2 Desactualizacién del manual de funciones y desarmonizacion de los diferentes porcesos y
procedimientos con el proceso de gestion documental.

1.3 Inapropiada estructura organico - funcional de gestiéon documental.

2. Inexistencia de un Sistema Integrado de Conservacion. 2.2 Inexistencia de documentos, lineamientos, procedimientos, guias, etc. para la
conservacion, custodia, almacenamiento y consulta de la documentacion tanto fisica como
electrénica.

2.1 Espacios inadecuados e insuficientes para el almacenamiento, tratamiento y custodia de la
documentacion institucional que generan hacinamiento.

3. Inapropiada gestién y administracion de la documentacion 3.1 Baja interoperabilidad de los sistemas de informacién que producen documentacion
electronica, fisica y de la seguridad de la informacion. electrénica y fisica.

3.2 Inexistencia de herramientas tecnoldgicas reguladas para la produccién de documentos
fisicos y electrénicos.

02 - Efectos generados por el problema

Efectos directos Efectos indirectos

1. Incumplimiento de la normatividad archivistica a nivel 1.1 Alto riesgo de sanciones disciplinarias y hallazgos por parte de los diferentes entes de
Distrital y Nacional control internos y externo

1.2 Pérdida y alteracion de la informacion y documentacion por falta de tratamiento adecuado
en el marco de la aplicacion de la normatividad archivistica Distrital y Nacional.

2. Aumento de documentos fisicos y electrénicos sin 2.1 Aumento desmedido en los costos de almacenamiento y custodia de la documentacion, asi
tratamiento o técnica archivistica aplicada (Fondo como demoras administrativas por largos tiempos utilizados para su blusqueda y consulta.
Documental Acumulado - FDA -)

3. Pérdida de la memoria institucional y del patrimonio 3.1 Falta de reconocimiento de la historia institucional por parte de la comunidad Universitaria,
documental del Distrito y la Nacion. entidades Distritales, Nacionales y de la ciudadania en general.
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Identificacion y analisis de participantes

01 - Identificacion de los participantes

Participante Contribucién o Gestién

Actor: Distrital Seguir los lineamientos establecidos por el proceso de gestion documental.

Entidad: Bogota
Posicién: Beneficiario

Intereses o Expectativas: UDFJC: Acceso agil y
eficiente a la informacién de manera integra.

Actor: Distrital Demostrar prioridad en las necesidades de sus propuestas o proyectos sobre el proyecto del proceso de
gestién documental.

Entidad: Bogota

Posicién: Oponente

Intereses o Expectativas: Asignacion de recursos
a otras inversiones publicas

Actor: Otro Asesorias, capacitaciones, acompafiamiento, auditorias.
Entidad: Archivo de Bogota

Posicién: Cooperante

Intereses o Expectativas: Salvaguardar la

memoria Distrital de las cuales la Universidad
aporta para tal fin.

Actor: Distrital Division de Recursos Fisicos y Oficina Asesora de Planeacion y Control: Cumplir con los requerimientos
) i técnicos y normativos de infraestructura fisica y de mobiliario de los espacios y depésitos para el
Entidad: Bogota almacenamiento y conservacion de la documentacién. Construccion de espacios con la dotacion de

L estanteria que cumpla con las especificaciones técnicas establecidas por las normas.
Posicion: Cooperante

Red de Datos: Infraestructura tecnoldégica adecuada para el soporte del Sistema de Gestion de

Intereses o Expectativas: Coordinacion proyecto  pocmentos Electrénicos SGDA asi como el aseguramiento funcional e interpoberabilidad .

con dependencias de la UDFJC que en accién
funcional impactan el Sistema de Gestion
Documental: Red de Datos; Division de
Infraestructura fisica y Oficina Asesora de
Planeacion

02 - Analisis de los participantes

El Proyecto hace parte del Plan Estratégico de Desarrollo 2018-2030, este se desarroll6 mediante la participacion de la comunidad
universitaria y todo su contenido es consenso de las partes académico administrativas de la Institucion en el marco del contexto Distrital y
Nacional. De manera particular para el proyecto realiz6:

*Reuniones y mesas de trabajo realizados en las vigencias 2016, 2017, 2018 y 2019 con el Comité interno de Arcchivo(hasta enero del
2019), con equipos técnicos (de enero a diciembre de 2019).

*Se debera tener reuniones con el Comité Institucional de Gestién y Desempefio para la aprobacién de los diferentes documentos que lo
requieren.

*Visitas anuales de seguimiento al cumplimiento de la normatividad archivistica Archivo de Bogota desde el 2014 a la fecha.

*Visitas anuales de seguimiento a la implementacion del SIGA-UD, Directiva 003, cumplimiento a los planes de mejoramiento por parte de la
Oficina Asesora de Control Interno desde 2016 a la fecha.

*Elaboracion de informes de gestion para Coordinacion Gesneral de Autoevaluacion y Acreditacion.

*Seguimiento a la implementacion de Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

*Seguimiento al Plan Anual Anticorrupcién.
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Poblacion afectada y objetivo
01 - Poblacion afectada por el problema

Tipo de poblacién

Personas

NUmero
31.782

Fuente de lainformacion

Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir de datos de la Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica

Localizacion

Region: Bogota D.C.

Departamento: Bogota

Municipio:

Centro poblado:

Resguardo:

02 - Poblacién objetivo de la intervencion

Tipo de poblacién

Personas

NUmero
31.728

Fuente de la informacion

Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir de datos de la Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica

Localizacion

Ubicacion general Localizacién especifica Nombre del consejo comunitario

Regioén: Bogota D.C.

Departamento: Bogota
Municipio:
Centro poblado:

Resguardo:
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03 - Caracteristicas demograficas de la poblacion objetivo

Caracteristicas demograficas de la poblacion objetivo

o o Numero de . nz
Clasificacion Detalle Fuente de la informacién
- personas

Género Masculino 19.099 Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir de datos de la
Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica

Femenino 12.683 Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacién y Control a partir de datos de la
Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
Grupos étnicos Poblacién 1.439 Oficina Aselnformacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir de datos
Indigena de la Oficina de Sistemas, Docencia y Juridicasora de Sistemas
Poblacién Raizal 1 Informacién elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir de datos de la
Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
Poblacién 392 Informacién elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir de datos de la
Afrocolombiana Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
Etaria (Edad) 0 a 14 afios 3 Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacién y Control a partir de datos de la
Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
15 a 19 afios 25.143 Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacién y Control a partir de datos de la
Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
20 a 59 afos 6.287 Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacién y Control a partir de datos de la
Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
Mayor de 60 afios 348 Oficina Asesora de Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir
de datos de la Oficina de Sistemas, Docencia y JuridicaSistemas
Poblacién Desplazados 3.903 Informacién elaborada por la Oficina Asesora de Planeacién y Control a partir de datos de la
Vulnerable Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
Discapacitados 1.965 Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacién y Control a partir de datos de la
Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica
Victimas 716 Informacion elaborada por la Oficina Asesora de Planeacion y Control a partir de datos de la

Oficina de Sistemas, Docencia y Juridica

5. Objetivos especificos

01 - Objetivo general e indicadores de seguimiento
Problema central

Atraso y Desactualizacién de la Gestion Documental en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.
Objetivo general — Propésito
Actualizar y Modernizar la Gestiéon Documental en la Universidad Distrital Francisco José de Caldas

Indicadores para medir el objetivo general

Indicador objetivo Fuente de verificacion

Nivel de implementacion del Sistema de Medido a través de: Informe de seguimiento al proyecto de inversion
Gestién Documental como soporte a los Porcentaje Meta Plan de Desarrollo Distrital 111. Acompafiar a la Universidad Distrital
procesos estratégicos de alta calidad en la Francisco José de Caldas para que, en el marco de su autonomia
Universidad Distrital Francisco José de Meta: 60 universitaria, avance en la obtencién de los objetivos de su Plan Estratégico de
Caldas . Desarrollo

Tipo de fuente: Informe Indicador: Mantener y elevar la acreditacion institucional de alta calidad y

alcanzar el reconocimiento internacional.
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02 - Relaciones entre las causas y objetivos

Causadirecta 1 Implementar instrumentos y herramientas archivisticas

Inexistencia de algunos instrumentos y
herramientas archivisticas y
desactualizacion de otros.

Causa indirecta 1.1 Contar con los Recursos (Humanos, Tecnoldgicos, Fisicos y Econémicos) suficientes e iddneos para el
desarrollo de la funcién archivistica en genera

Insuficiencia en cantidad y calidad de

recursos disponibles (Humano,

tecnoldgico, fisico y econémico).

Causa indirecta 1.2 Actualizar el Manual de funciones, armonizar los procedimientos de los diferentes procesos de la Universidad
o con los gestion documental y construir o actualizar algunos Actos administrativos de creacion o existencia de
Desactualizacion del manual de algunas dependencias.

funciones y desarmonizacion de los
diferentes porcesos y procedimientos
con el proceso de gestion documental.

Causa indirecta 1.3 Actualizar la estructura organico - funcional de la dependencia encargada de la gestién documental.
Inapropiada estructura organico -
funcional de gestion documental.

Causa directa 2 Estructurar y desarrollar el Sistema Integrado de Conservacion

Inexistencia de un Sistema Integrado de
Conservacion.

Causa indirecta 2.1 Asignacién de espacios y mobiliarios para las dependencias académicas y administrativas de la Universidad
o ) . que contemplen las condiciones técnicas y estructurales normativas para espacios de archivos garantizando la
Espacios inadecuados e insuficientes conservacion y almacenamiento de la documentacion fisica y electronica.

para el almacenamiento, tratamiento y
custodia de la documentacion
institucional que generan hacinamiento.

Causa indirecta 2.2 Elaborar y aplicar los documentos, lineamientos, procedimientos, guias, etc. para la conservacion, custodia,
almacenamiento y consulta de la documentacion tanto fisica como electrénica

Inexistencia de documentos,

lineamientos, procedimientos, guias, etc.

para la conservacion, custodia,

almacenamiento y consulta de la

documentacion tanto fisica como

electrénica.

Causa directa 3 implementar un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivos SGDEA.

Inapropiada gestion y administracion de la
documentacion electrénica, fisica y de la
seguridad de la informacion.

Causa indirecta 3.1 Desarrollar herramientas y estrategias de interoperabilidad entre los sistemas de informacién que producen
documentacion electrénica y fisica en las difeferentes dependencias de la Universidad.

Baja interoperabilidad de los sistemas de

informacion que producen

documentacién electrénica y fisica.

Causa indirecta 3.2 Desarrollar herramientas y estrategias para controlar la produccién de documentos fisicos y electrénicos con el
uso apropiado y regulado de las tecnologias de la informacion.

Inexistencia de herramientas

tecnolégicas reguladas para la

produccion de documentos fisicos y

electronicos.
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Alternativas de la soluciéon

01 - Alternativas de la solucidon

. Se evaluara con esta
Nombre de la alternativa Estado
Si Completo

Implementacién de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

Evaluaciones arealizar

Rentabilidad: Si
Costo - Eficiencia y Costo minimo: Si
No

Evaluacién multicriterio:
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Alternativa 1. Implementacién de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR

por fases

01 - Bien o servicio

Bien o servicio

Estudio de necesidades

Entregar un Sistema de Gestion Documental actualizado y moderno que garantice, a la comunidad universitaria y la ciudadania en general,
el acceso y derecho a la informacion con la administracion y gestién de la informacion y la documentacion fisica y electrénica a través de la
aplicacion de instrumentos y herramientas disefiados para tal fin.

Medido a través de

Metros lineales

Descripcion

Metros lineales de documentacion fisica y electrénica gestionados con los principios establecidos en el Decreto 1080 de 2015

2014

2015

2016

2017

2018

2019

2020

2021

2022

2023

2024

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

80.000,00

9.700,00

11.400,00

13.000,00

14.000,00

15.000,00

16.000,00

17.000,00

18.000,00

19.000,00

20.000,00

-80.000,00

-9.700,00
-11.400,00
-13.000,00
-14.000,00
-15.000,00
-16.000,00
-17.000,00
-18.000,00
-19.000,00

-20.000,00
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Alternativa: Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

Analisis técnico de la alternativa

01 - Anaélisis técnico de la alternativa

Analisis técnico de la alternativa

La alternativa propuesta busca actualizar y modernizar el Sistema de Gestion Documental, con el fin de mejorar los servicios que presta, para
toda la comunidad universitaria (Docentes, funcionarios y personal administrativo) y la ciudadania en general, siendo un proceso transversal
para la gestion administrativa y académica que contribuye en la administracion de la informacion, recuperacion, conservacion de la memoria
institucional y en la conformacién del patrimonio documental de la Universidad, el Distrito y la Nacion. Cumpliendo con la normatividad y los
requisitos de:

Acreditacion Institucional.

Los Subsistemas y Procesos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Los planes, politicas y Directivas institucionales, Distritales y Nacionales.

Y las demas que involucren las funciones propias de la Gestién Documental.

Alcanzar los objetivos especificos a través del desarrollo de los diferentes Planes, Programas y Proyectos del PGD y PINAR que se realizaran
mediante la ejecucion de las siguientes cuatro fases como estrategia:

1. Identificacion.

1. Elaboracion o actualizacion.

Ill. Aprobacién, adopcién y publicacién.

IV. Implementacion, divulgacion y capacitacion continua.
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Alternativa: Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

Localizacion de la alternativa

01 - Localizacion de la alternativa

Ubicacion general Ubicacién especifica

Regién: Bogota D.C. Universidad Distrital en sus diferentes sedes.
Departamento: Bogota

Municipio:

Centro poblado:

Resguardo:

Latitud:

Longitud:
02 - Factores analizados

Aspectos administrativos y politicos,
Cercania a la poblacion objetivo
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Alternativa: Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

Cadena de valor de la alternativa

Costo total de la alternativa: $ 5.764.781.060,00
1 - Objetivo especifico 1 Costo: $ 2.879.000.000

Implementar instrumentos y herramientas archivisticas

1.1 Servicio de gestién documental 1.1.1 Elaborar, construir, actualizar, aprobar y publicar los instrumentos y
herramientas archivisticas, realizando las capacitaciones necesarias para la

. ) , . actualizacion y modernizacion Documental.
Medido a través de: Nimero de sistemas

. Costo: $2.879.000.000
Cantidad: 0,8000

Costo: $ 2.879.000.000 Etapa: Inversion

Ruta critica: Si

2 - Objetivo especifico 2 Costo: $ 701.000.000

Estructurar y desarrollar el Sistema Integrado de Conservacion

2.1 Documentos de investigacion 2.1.1 Estructurar, aprobar y publicar un Sistema Integrado de Conservacién con
politicas, lineamientos y procesos para la custodia, conservacion y
almacenamiento de la documentacion fisica y electronica, realizando las

Medido a través de: Nimero de documentos capacitaciones necesarias para la actualizacion y modernizacién Documental.

Cantidad: 0,4000 Costo: $ 701.000.000

Costo: $ 701.000.000 Etapa: Inversion

Ruta critica: Si

3 - Objetivo especifico 3  Costo: $2.184.781.060

implementar un Sistema de Gesti6on de Documentos Electronicos de Archivos SGDEA.

3.1 Servicios de informacién implementados 3.1.1 Adquirir el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo

SGDEA, realizando la apropiacién para la actualizacién y modernizacion

. , ) . . o Documental
Medido a través de: Numero de sistemasde informacion

. Costo: $2.184.781.060
Cantidad: 0,4000

Et : Inversién
Costo: $ 2.184.781.060 apa. Inversio

Ruta critica: Si
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El futuro PNE
Departamento
ﬁ es de todos Nacional de Planeacién

Preparacién / Cadena de valor

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:50 p.m.

Alternativa: Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

Actividad 1.1.1 Elaborar, construir, actualizar, aprobar y publicar los instrumentos y herramientas
archivisticas, realizando las capacitaciones necesarias para la actualizacién y modernizacién

Documental.

Periodo |Mano de obra Mano de obra no Maquinaria y Equipo
calificada calificada

$305.000.000,00

1 $488.500.000,00
2 $463.500.000,00
3 $508.500.000,00
4 $438.500.000,00

$65.000.000,00

$140.000.000,00

$145.000.000,00

$155.000.000,00

$100.000.000,00

$70.000.000,00

0 $370.000.000,00
1 $698.500.000,00
2 $608.500.000,00
3 $663.500.000,00

$538.500.000,00
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due IE Preparacién / Cadena de valor
ﬁ es de todos | Naional de Paneacién
ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:50 p.m.

Actividad 2.1.1 Estructurar, aprobar y publicar un Sistema Integrado de Conservacién con
politicas, lineamientos y procesos para la custodia, conservacion y almacenamiento de la
documentacion fisicay electronica, realizando las capacitaciones necesarias para la actualizacion
y modernizacion Documental.

Periodo |Mano de obra Mano de obra no Materiales Servicios prestados

calificada calificada alas empresas y
servicios de
produccién

0 $75.000.000,00 $25.000.000,00 $110.000.000,00

1 $50.000.000,00 $1.500.000,00

2 $80.000.000,00 $60.000.000,00 $1.500.000,00

3 $85.000.000,00 $1.500.000,00
$90.000.000,00 $120.000.000,00 $1.500.000,00

0 $210.000.000,00
1 $51.500.000,00
2 $141.500.000,00
3 $86.500.000,00

$211.500.000,00

I-_\
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due IE Preparacién / Cadena de valor
ﬁ esde todos | Nabionalde Planeacion

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:50 p.m.

Actividad 3.1.1 Adquirir el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo SGDEA,
realizando la apropiacién para la actualizacion y modernizacién Documental

Periodo |[Mano de obra Servicios para la

comunidad,
sociales y
personales

0 $34.781.060,00 $1.150.000.000,00

1 $250.000.000,00

2 $250.000.000,00

8 $250.000.000,00

$250.000.000,00

0 $1.184.781.060,00
1 $250.000.000,00
2 $250.000.000,00
3 $250.000.000,00

$250.000.000,00

I-_\
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>3 El futuro BN
Departamento
@ esde todos | Nacional de planeacién

Preparacién / Riesgos

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:50 p.m.

Alternativa: Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

Analisis de riesgos alternativa

01 - Analisis deriesgo

. . S . Probabilidad . L
. Tipo de riesgo Descripcion del riesgo Medidas de mitigacion

@ De costos Desfinaciacion del Proyecto

Q

=

Q

(o]

o

=

=

=,

Qo

)

]

=

%]

e

Q.

o

o

e

—

2 Administrativos Falta de compromiso en gestion
5 Tg documental por parte de la alta
S direccion que se ve influenciada
g—é en la comunidad universitaria en
S = general.

oL

N

De costos Recursos (Humanos, Fisicos,

Tecnoldgicos y econémicos)
asignados insuficientes y no
idéneos para el desarrollo de las
diferentes actividades.

3-Actividad

Probabilidad: Incremento en el atraso documental en
3. Moderado la Universidad.

Impacto: 3.
Moderado

Probabilidad: Hallazgos y posibles sanciones a la

3. Moderado Universidad por el incumplimiento de la
aplicacion a las normas directas e

Impacto: 3. indirectas en la que participa la Gestién

Moderado Documental.

Probabilidad: Atrasos y desvios en el cumplimiento
3. Moderado de los objetivos del proyecto.

Impacto: 3.
Moderado

Se elaboraran planes de
mejoramiento a los Informes de las
auditorias y visitas de los entes de
control internos y externos en donde
se evidencia la necesidad de cumplir
la normatividad y avanzar con el
cumplimiento del objetivo central.

Se desarrollaran estrategias donde
se Involucre a la alta direccién en
todo el proceso de modernizacion y
fortalecimiento documental.

Se elaborara un plan de seguimiento
y control que garantice el
cumplimiento de las actividades
establecidas para el alcance 6ptimo
de los objetivos establecidos.
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Preparacién / Ingresos y beneficios

8 El futuro oo
Departamento
@ es de todos Nacional de Planeacién

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:51 p.m.

Alternativa: Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

Ingresos y beneficios alternativa

01 - Ingresos y beneficios

Reduccion de Costos para la entidad por disminuir en el espacio de almacenamiento.

La cantidad corresponde a la custodia de 10000 metros lineales de documentacion el valor corresponde $62.400 por met
Tipo: Beneficios

Medido a través de: Pesos

Bien producido: Otros

Razén Precio Cuenta (RPC): 0.80

1.000,00 $62.400,00 $62.400.000,00
1 1.000,00 $65.520,00 $65.520.000,00
2 1.000,00 $68.796,00 $68.796.000,00
3 1.000,00 $72.236,00 $72.236.000,00
4 1.000,00 $75.848,00 $75.848.000,00

Costos evitados por la recuperacion de la informacién, mitigando el riesgo de pérdida de documentacion por desastres naturales o por una
inadecuada conservacion.

Tipo: Beneficios

Medido a través de: Pesos

Bien producido: Otros

Razén Precio Cuenta (RPC): 0.80

2.000,00 $3.000.000,00 $6.000.000.000,00

Disminucion en el consumo de papel debido a las buenas practicas en el uso del SGDEA implementado en la Universidad.
Tipo: Beneficios

Medido a través de: Pesos

Bien producido: Otros

Razén Precio Cuenta (RPC): 0.80

17.600,00 $17.850,00 $314.160.000,00

1 17.600,00 $18.743,00 $329.876.800,00
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Preparacién / Ingresos y beneficios

epartamento

ﬁ Elsféléut;odos ::‘:ronal de Planeacién
ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:51 p.m.

$346.368.000,00

17.600,00 $19.680,00
3 17.600,00 $20.664,00 $363.686.400,00
4 17.600,00 $21.697,00 $381.867.200,00
02 - Totales

[ peioio | Towbeneicios | Tow |
0 $376.560.000,00 $376.560.000,00
1 $395.396.800,00 $395.396.800,00
2 $415.164.000,00 $415.164.000,00
3 $435.922.400,00 $435.922.400,00
4 $6.457.715.200,00 $6.457.715.200,00
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Departamento
es de todos | Nacional de Planeacion

@ Elfuturo | B Evaluaciéon / Flujo Econémico

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:51 p.m.

Alternativa 1

Flujo Economico

01 - Flujo Econdmico

Beneficios | Créditos(+) | Costos de Costos de Costos de Amortizacion | Intereses de Flujo Neto
e ingresos preinversion | inversion (-) | operacién (-) ) los créditos (-)| salvamento
(+) Q)

0 $301.248.000,0 $0,0 $0,0 $1.475.681.060,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $-1.174.433.060,0
1 $316.317.440,0 $0,0 $0,0 $927.600.000,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $-611.282.560,0
2 $332.131.200,0 $0,0 $0,0 $929.100.000,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $-596.968.800,0
3 $348.737.920,0 $0,0 $0,0 $937.700.000,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $-588.962.080,0
4 $5.166.172.160,0 $0,0 $0,0 $934.500.000,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $4.231.672.160,0
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dewe B Evaluacion / Indicadores y decision
@ esde todos | ReEmealds Haneacion

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:51 p.m.

Indicadores y decisidon

01 - Evaluacion econdmica

Indicadores de rentabilidad Indlcadqrgs d.e SR Indicadores de costo minimo
eficiencia

Valor Presente Tasa Relacion Costo Costo por beneficiario Valor presente de Costo Anual

Neto (VPN) Interna de | Beneficio (RCB) los costos Equivalente (CAE)
Retorno
(TIR)

Alternativa: Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases

$73.971.651,86 13,06 % $1,02 $135.712,81 $4.305.896.159,99 $20.520.456,11

Costo por capacidad

Servicio de gestion documental $2.608.853.156,28
Documentos de investigacion $1.261.738.095,78
Servicios de informacion implementados $4.285.295.991,64

03 - Decisioén

Alternativa

Implementacion de los planes, programas y proyectos especificos del PGD y PINAR por fases
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@ Programacién / Indicadores de producto
os de todos | BRI, cn

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:51 p.m.

Indicadores de producto

01 - Objetivo 1

1. Implementar instrumentos y herramientas archivisticas

Producto
1.1. Servicio de gestion documental

Indicador

1.1.1 Sistema de gestién documental implementado
Medido a través de: Numero de sistemas

Meta total: 0,8000

Formula:

Es acumulativo: Si

Es Principal: Si

Programacién de indicadores

0 1

0,1000 0,2000
2 0,2000 3 0,2000
4 0,1000 Total: 0,8000
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ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:52 p.m.

02 - Objetivo 2

2. Estructurar y desarrollar el Sistema Integrado de Conservacion

Producto
2.1. Documentos de investigacion

Indicador

2.1.1 Documentos de investigacion elaborados
Medido a través de: Numero de documentos
Meta total: 0,4000

Formula:

Es acumulativo: Si

Es Principal: Si

Programacion de indicadores

0 1

0,0500 0,1000
2 0,1000 3 0,1000

4 0,0500 Total: 0,4000
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ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:52 p.m.

03 - Objetivo 3

3. implementar un Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivos SGDEA.

Producto
3.1. Servicios de informacion implementados

Indicador

3.1.1 Sistemas de informacion implementados

Medido a través de: Nimero de sistemasde informacion
Meta total: 0,4000

Formula:

Es acumulativo: Si

Es Principal: Si

Programacion de indicadores

0 1

0,0500 0,1000
2 0,1000 3 0,1000

4 0,0500 Total: 0,4000
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@ Programacion / Indicadores de gestion
o5 de todos | RSPHATEIR eucon

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:52 p.m.
Indicadores de gestion

01 - Indicador por proyecto

Indicador

Convocatorias Publicadas
Medido a través de: Namero
Cddigo: 0700G156

Férmula:

Tipo de Fuente: Informe

Fuente de Verificacion: Vicerrectoria Adminisitrativa

Programacién de indicadores

0 1

Total: 1

Indicador

Normas Archivisticas Elaboradas
Medido a través de: Numero
Cédigo: 0700G052

Foérmula: Pne

Tipo de Fuente: Informe

Fuente de Verificacidn: Seccién de Actas, Archivo y Microfilmacion

Programacioén de indicadores

0 2 1 4

2 4 3 4

4 2 Total: 16
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ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA
Impreso el 16/07/2020 1:41:52 p.m.

Esquema financiero

01 - Clasificacién presupuestal

Programa presupuestal

2299 - Fortalecimiento de la gestion y direccion del Sector Educacion

Subprograma presupuestal
0700 INTERSUBSECTORIAL EDUCACION
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duwe 1 Programacion / Fuentes de financiacion

& B

ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:52 p.m.

02 - Resumen fuentes de financiacion

Inversion BOGOTA, D.C. Municipios Propios $1.764.781.060,00
$1.000.000.000,00
$1.000.000.000,00
$1.000.000.000,00
4 $1.000.000.000,00

Total $5.764.781.060,00

Total Inversion $5.764.781.060,00

Total $5.764.781.060,00

w N P
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ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO
JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:52 p.m.

Resumen del proyecto

Resumen del proyecto

Resumen L .
e Descripcion Indicadores Fuente Supuestos

Actualizar y Modernizar la Gestion Documental en Nivel de implementaciéon Tipo de fuente: Informe Prioridad
la Universidad Distrital Francisco José de Caldas de| Sistema de Gestidon institucional a
Documental como Fuente: Informe de seguimiento otras inversiones

al proyecto de inversién

oy Meta Plan de Desarrollo Distrital
est_rateglcos de f’;\lta . 111 Acompaniar a la Universidad
C"?‘“d,ad enla U_n'vers'd?‘d Distrital Francisco José de
DISII’Ita| Francisco José Caldas para que, en el marco de
de Caldas su autonomia universitaria,
avance en la obtencién de los
objetivos de su Plan Estratégico
de Desarrollo

Indicador: Mantener y elevar la
acreditacion institucional de alta
calidad y alcanzar el
reconocimiento internacional.

soporte a los procesos

Objetivo General

1.1 Servicio de gestién documental Sistema de gestion Tipo de fuente: Informe Desarticulacion
documental administrativa
implementado Fuente: Seccion de Actas,

Archivo y Microfilmacion

2.1 Documentos de investigacion Documentos de Tipo de fuente: Informe
investigacion elaborados

Fuente: Seccion de Actas,
Archivo y Microfilmacion -
Componente: Porcentaje de
Implementacion del Sistema
Integrado de Conservacion
8% Plan conservacion
8% Politicas
8% Programas
8% Guias
8% Manuales
8% Instructivo
8% Indicadores
8% Formatos
8% Procedimientos
8% Riesgos
8% Programa de capacitacion

Componentes (Productos)

3.1 Servicios de informacion implementados Sistemas de informacion Tipo de fuente: Informe
implementados

Fuente: Seccion de Actas,
Archivo y Microfilmacion -
Componente: Porcentaje de
Implementacion del SGDA
11% Politicas
11% Guias
11% Instructivos
11% Manuales
11% Esquema de metadatos
11% Programa de capacitacion
11% Riesgos
11% Procedimientos
11% Formularios
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ACTUALIZACION Y MODERNIZACION DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO

JOSE DE CALDAS BOGOTA

Impreso el 16/07/2020 1:41:52 p.m.

Resumen L .
: Descripcién Indi r Fuen
narrativo escripcio dicadores uente Supuestos

Actividades

1.1.1 - Elaborar, construir, actualizar, aprobar y
publicar los instrumentos y herramientas
archivisticas, realizando las capacitaciones
necesarias para la actualizacion y modernizacion
Documental.(*)

2.1.1 - Estructurar, aprobar y publicar un Sistema
Integrado de Conservacién con politicas,
lineamientos y procesos para la custodia,
conservacion y almacenamiento de la
documentacion fisica y electrénica, realizando las
capacitaciones necesarias para la actualizacion y
modernizacién Documental.(*)

3.1.1 - Adquirir el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo SGDEA,
realizando la apropiacién para la actualizacion y
modernizacién Documental(*)

(*) Actividades con ruta critica

Nombre: Convocatorias
Publicadas

Unidad de Medida:
NUmero

Meta: 1.0000
Nombre: Normas
Archivisticas Elaboradas

Unidad de Medida:
Numero

Meta: 16.0000

Tipo de fuente: Capacitaciones

Fuente:

Tipo de fuente:

Fuente:

Tipo de fuente:

Fuente:
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